Guatemala de la Asuncion,
29 de diciembre de 2017

Licenciado:.

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi Informe

de Servicios Técnicos, que corresponde al mes de Diciembre del 2017, conforme a lo estipulado
en el Contrato Administrativo Numero 1511-H-2017 aprobado mediante Acuerdo Ministerial

No.261
098

-C-2017 y para el cobro de mis honorarios, estoy presentando factura Serie B numero

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

7

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta recepcion, registro, control
y distribucion de documentos que ingresan al Centro Deportivo Campos del Roosevelt.
Brindar apoyo en la atencion de los usuarios.del Centro Deportive y Recreativo campos del
Roosevelt de forma personal y por via telefonica.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el proceso de solicitud de areas deportivas
del Centro Deportivo Campos del Roosevelt.

Apoyar en brindar informacién sobre el reglamento y normas a los usuarios del Centro
Deportivo Campos del Roosevelt

Apoyar en la elaboracion de documentos de autorizacion del uso de areas requeridas por
los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo Campos del Roosevelt

Brindar apoyo en las actividades realizadas por el Centro Deportivo Campos del Roosevelt,
cuando le sea requerido.

Otras relacionadas a los servicios que presta.

i?ESULTADOS OBTENIDOS:

1

Se llevé un control de archivo de todas las solicitudes asi como en la distribucién de
documentos, con el fin de mantener toda la papeleria en orden, asignandoles correlativos
de ingresos a los documentos recibidos.

Se atendié una atencién personalizada a los usuarios en general, que visitan las
instalaciones del Centro Deportivo Roosevelt. ‘
Se elaboraron formularios para el proceso de tramite de requerimientos de canchas
deportivas y recreativas asi como la emision de tickets, para uso del Centro Deportivo
Campos del Roosevelt.

Se verificd el cumplimiento del Reglamento y Normas para el uso correcto del Centro
Deportivo Campos del Roosevelt

Se elaboraron programaciones semanales para la utilizacion de las canchas de futbol,
polideportivas, juegos infantiles en jornada matutina y vespertina, asi como el reporte
mensual de beneficiarios por rangos de edades y disciplinas deportivas.

Se apoyd en las actividades deportivas y recreativas dePolisig Nacional Civil, Cine Movil,
Guatex, Bomberos Municipales y Banrural. S\

Se apoyé en las actividades: clausura el curso def vacaciones y desfile navidefio.

o S errez de Lopez Vo.Bo.




Guatemala de la Asuncion,
29 de diciembre del 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi Informe
Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos
Namero 1511-H-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 261-C-2017,
Correspondiente al periodo de 03 de abril al 31 de Diciembre del presente afio.

e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta recepcion, registro, control
y distribucién de documentos que ingresan al Centro Deportivo Campos del Roosevelt.

e Brindar apoyo en la atencién de los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo campos del
Roosevelt de forma personal y por via telefénica.

e Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el proceso de solicitud de areas deportivas
del Centro Deportivo Campos del Roosevelt.

e Apoyar en brindar informacion sobre el reglamento y normas a los usuarios del Centro
Deportivo Campos del Roosevelt

e Apoyar en la elaboracion de documentos de autorizacion del uso de areas requeridas por
los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo Campos del Roosevelt

¢ Brindar apoyo en las actividades realizadas por el Centro Deportivo Campos del Roosevelt,
cuando le sea requerido.

e Otfras relacionadas a los servicios que presta

Ricardo Erné

to Montenegro Méndez

Atentamente,

454,2%10/

Olga Lidia Castiia-Gutierrez de

ignBeerd del Deporfeylc Recreacion

Lopez Vo.Bo.




Guatemala de la Asuncion,
29 de diciembre del 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe
Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos
Nuimero 1511-H-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 261-C-2017,
Correspondiente al periodo de 03 de abril al 31 de Diciembre del presente afio.

e Se llevo un control de archivo de todas las solicitudes asi como en la distribucion de
documentos, con el fin de mantener toda la papeleria en orden, segln correlativos de
ingresos.

e Se atendi6 una atencion personalizada a los usuarios en general, que visitan las
instalaciones del Centro Deportivo Roosevelt.

e Se llevo a cabo con la administracion los procesos de solicitudes para la programacion en
las canchas de futbol y papi futbol, areas infantiles, toldos en jornada matutina y vespertina
y nocturna.

e Se cumplié con brindarles la informacion a los usuarios sobre el Reglamento y Normas
para uso correcto del Centro Deportivo Campos del Rooseveltt.

e Se realizaron actividades de futbol: Kinal, Centro Educativo Terra Maya Emanuel,
Olimpiadas Especiales, Colegio Ciencia y Arte, Fundacion Lola Carrera., Crédito
Hipotecario Nacional, Rayovac, Liceo Técnico Industrial Maya Tikal.

e Se elaboraron formularios para el proceso de tramite de requerimientos de canchas
deportivas y recreativas.

e Se verifico el cumplimiento del Reglamento y Normas para el uso correcto del Centro
Deportivo Campos del Roosevelt

e Se apoyd en las actividades recreativas de: Primium S.A., Centro de Estudios de
Informatica, Ineb, Liceo Computex, Bomberos Municipales, Jardin Infantil Lola Carrera,
Liceo Juventud Guatemalteca y Centros Recreativos Piramide.

e Se elaboraron programaciones semanales para la utilizacion de las canchas de futbol,
polideportivas, juegos infantiles en jornada matutina y vespertina, asi como el reporte
mensual de beneficiarios por rangos de edades y disciplinas deportivas.

e Se apoyd en las actividades de cuadrangulares de futbol: Bomberos Voluntarios, Centro
Educativo Fé y Alegria, F.C.A. Guatemala, Instituto Emiliani, Colegio San Fernando,
Centro de Estudios de Informatica y Guateplast.



e Se apoy6 en actividades en concurso de bandas y desfiles en Conmemoracion Dia de la
Independencia con establecimientos educativos.

e Se apoyod en las actividades de papifutbol: Colegio Educativo de Formacion Integral,
Colegio San Pablo, Facultad de Psicologia de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

e Se apoyo en las inscripciones del curso de vacaciones 2017.

e Se apoyo en las actividades deportivas y recreativas: de: Colegio Educativo de Formacion
Integral, Colegio Cefi, Instituto Emiliani.

e Se apoyo en el dato estadistico en el del curso de vacaciones 2017.

e Se apoyo en las actividades futbolisticas de la: Policia Nacional Civil, Cine Movil, Guatex,
y Banrural.

e Se apoyo en las actividades: clausura el curso de vacaciones y desfile navidefio.

Eresto Montenegro Méndex
ABMINISTRADOR
Centro Deportio Cmpos del Roosevelt

Atentamente,

Vo.Bo.




